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CAIET DE SARCINI
privind achizitia serviciilor de consultanti externs in managementul proiectului

"Pagsi spre viitor: 2 case de tip familial si centru de 7i pentru consiliere §i sprijin pentru copii si
parinfi”, cod SMIS 130618

Prezentul caiet de sarcini contine principalele cerinte pe care trebuie si le indeplineasca
serviciile ce urmeazd a se achizitiona si regulile de bazi care trebuie respectate, astfel incét potentialii
ofertanti s elaboreze oferta corespunzitor cu necesititile beneficiarului.

Prevederile prezentului caiet de sarcini oferd informatii detaliate privind serviciile ce se doresc
a fi achizitionate, respectiv servicii de consultant3 in implementarea proiectului ,, Pasi spre viitor: 2
case de tip familial si centru de zi pentru consiliere gi Sprijin pentru copii si pdarinti”, cod SMIS
130618.

Cerintele specificate mai jos, fac parte integranta din documentatia necesari pentru elaborarea
si prezentarea ofertei §i vor fi considerate ca fiind cerinte minime. in acest sens, orice ofertd prezentati,
care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luati in considerare numai in mdsura n care
propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minime obligatorii din
Caietul de sarcini.

Scopul achizitiei

Potrivit cererii de finantare ,,Pasi spre viitor: 2 case de tip familial si centru de zi pentru
consiliere si sprijin pentru copii si parinti”, cod SMIS 130618, derulat prin Programul Operational
Regional 2014 - 2020, Axa prioritard 8 - Dezvoltarea infrastructurii de santate si sociale, Prioritatea
de investitii 8.1, managementul proiectului va avea doui componente: a) Management de proiect
propriu (realizat de UIP); b) Management de proiect contractat (realizat de un furnizor specializat de
servicii de management al proiectelor finantate din fonduri structurale).

Page 1

Investim Tn viitorul t3u! Proiect cofinantat din Fondul European
de Dezvoltare Regionald prin Programul Operational Regional 2014-2020

regio.adrmuntenia.ro | facebook.com/adrsudmuntenia | www.inforegio.ro | facebook.com/inforegio.ro

Continutul acestui material nu reprezintd In mod obligatoriu PoZitia oficiald a Uniunii Europene sau a Guvernului Roméaniei




UNHINEA EURCPEANA

Regicn <

PROGRAMUL OPERATIONAL REEH SUD-MUNTENIA

e . . 2y Instrumente Structurale
Calatoria continua! 5014.2020

Fondul European de
Dezvoltare Regionald

Echipa de proiect a DGASPC este formatd din: 1 manager de proiect (MP), 1 asistent manager
(AM), 1 responsabil financiar (RF), I responsabil achizitii (RA), 1 responsabil tehnic (RT) si 1 expert
promovare (EP). Acestia intra in componenta UIP (Unitatea de Implementare a Proiectului).

Echipa de management externalizata va asigura consultanta in managementul implementarii
proiectului, prin experti cu calificare si expertiza in managementul proiectelor (minim 2 experti).

Sursa de finantare si obiectivul general al proiectului

Rata cofinantérii FEDR (U.E.): 70 % din totalul cheltuielilor
Rata cofinantérii Buget de Stat: 28 % din totalul cheltuielilor

Rata cofinantrii beneficiar: 2 % din totalul cheltuielilor

Proiectul este finantat prin Programul Operational Regional 2014 - 2020, Axa prioritara 8 —
Dezvoltarea infrastructurii de sinitate si sociale, Prioritatea de investitii 8.1 — Investitiile in
infrastructurile sanitare si sociale care contribuie la dezvoltarea la nivel national, regional si local,
reducénd inegalitatile in ceea ce priveste starea de sindtate si promovand incluziunea sociald prin
imbunatitirea accesului la serviciile sociale, culturale si de recreere, precum si trecerea de la serviciile
institutionale la serviciile prestate de colectivititile locale, Obiectiv specific 8.3 — Cresterea gradului
de acoperire cu servicii sociale, Grup vulnerabil: Copii, Apel proiecte POR/2019/8/8.1/8.3/C/2
Componenta 1 — 8.3 C (copii) apel 2, Operatiunea — Cresterea gradului de acoperire cu servicii.

Proiectul ,,Pasi spre viitor” prevede, in scopul inchiderii Complexului de Servicii pentru
Protectia Copilului Urziceni, crearea de servicii alternative la ingrijirea n institutie, respectiv a dous
case de tip familial si a unui centru de zi pentru consiliere $i sprijin pentru parinti si copii, in
municipiul Urziceni, cu respectarea cerintelor ghidului solicitantului — conditii specifice de accesare
a fondurilor.

Obiectivul contractului

Prin incheierea unui contract de servicii cu un furnizor specializat de servicii de management,
se vor asigura servicii specializate de implementare a procedurilor POR. Conform procedurilor POR,
vor fi contractate servicii de consultanti de management, necesare pentru implementarea proiectului,
pentru care DGASPC [alomita nu detine expertiza necesar.

Obiectul contractului

Obiectul contractului 1l reprezinti realizarea serviciilor de consultantd externd in
managementul proiectului ,,Pasi spre viitor: 2 case de tip familial §i centru de zi pentru consiliere si
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sprijin pentru copii §i parinti”, cod SMIS 130618  conform documentatiei de atribuire si cererii de
finantare.

Atributiile firmei de consultanta specializatd, care va raspunde de managementul de proiect
contractat, conform cererii de finantare, sunt urmatoarele:

= Elaborarea si documentarea cererilor de platd/rambursare;

* Realizarea instruirii contractantilor cu privire la documentele de plata;

® Realizarea raportérilor si notificarilor specifice implementirii proiectului conform prevederilor
contractului de Finantare/Modificari ale graficului de depunere a cererilor de rambursare, daca
este cazul:

= Asistentd in relatia dintre Beneficiar si AM POR pe parcursul implementérii proiectelor;
asistenta in derularea contractelor atribuite in cursul implementirii proiectelor, a rezultatelor
obtinute si a indicatorilor de realizare;

= asistentd In realizarea procedurilor de comunicare intre parti (Beneficiar, Consultant, Diriginte
de santier, Constructor);

® asistentd in monitorizarea respectirii regulilor privind vizibilitatea contributiei Uniunii

Europene la proiect, in conformitate cu manualul de identitate vizuala;

* asistentd in culegerea de date si realizarea rapoartelor de progres in conformitate cu cerintele

AM POR;

®=  asistentd in realizarea cash-flow-ului pentru toati durata de implementare a proiectelor;
® asistenta Responsabilului Financiar al Beneficiarului in ce priveste procedurile aplicabile in
cursul implementérii proiectului.

Serviciile de consultanta contractate vor fi asigurate de citre firma specializati in consultanta
in managementul proiectului prin experti cu calificare $i expertiza in managementul proiectelor. Pe
toatd durata de implementare a contractului, Consultantul va lua toate misurile necesare pentru a
preveni orice situatie de naturd si compromiti realizarea cu impartialitate si obiectivitate a
activitdtilor contractuale.

Consultantul se va asigura si va urmiri ca oricare dintre membrii echipei sd cunoasci foarte
bine i sd infeleagi cerintele, scopul si obiectivele contractului. In toate cazurile in care inlocuirea unui
responsabil este necesard, consultantul are obligatia de a propune Autoriti{ii Contractante spre
aprobare, ca inlocuitor, un responsabil care are cel putin aceleasi aptitudini, calificiri si acelasi nivel
de experienta profesionali ca responsabilul inlocuit, in termenul precizat in contractul de finantare.

Consultantul va avea obligatia raportirii progreselor inregistrate, a problemelor inregistrate si
solutiile adecvate pentru rezolvarea acestora. Consultantul va intocmi rapoarte necesare in cadrul
proiectului. Rapoartele realizate, nsotite de facturile aferente, vor constitui bazi legald pentru
efectuarea platilor. Forma rapoartelor realizate va trebui si fie aprobati de beneficiar. Raportul final,
va cuprinde o analiza tehnica si financiari a proiectului; o evaluare a rezultatelor proiectului
comparativ cu rezultatele asteptate; analizd critici a oriciror probleme majore intdmpinate pe
parcursul perioadei de implementare; recomandiri pentru activitati viitoare pentru a contribui la
sustenabilitatea proiectului. Raportul va cuprinde recomandari privind perioada post implementare si
metode de realizare a indicatorilor — raport de durabilitate a proiectului.
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UIP va verifica si monitoriza activitatea Prestatorului ce va furniza servicii de management de
proiect. Verificarea managementului contractat se va realiza in baza prevederilor contractului de
prestari servicii de management de proiect, atribuit In urma procedurii de achizitie publica.

Personalul implicat in asigurarea consultantei in managementul implementirii

proiectului

Expertii cheie  asigurati de prestatorul serviciilor de consultantd in managementul
implementdrii proiectului vor fi corespunzitori din punct de vedere al experientei si al alocdrii
timpului.

Acestia trebuie sd aibd experientd profesionala relevanti de minim 24 luni in desfasurarea
activitdtilor similare postului pe care urmeazi si-l ocupe in cadrul echipei de management externalizat,
in cadrul proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile.

Prestatorul serviciilor de consultan{i va specificd in propunerea tehnica numele expertilor
propusi si va atasa acesteia CV-urile lor, semnate pe fiecare pagind, din care si reiasad experienfa
profesionald relevanta solicitatd (cu specificarea proiectelor, perioadelor de implementare si
beneficiarilor acestora).

Conditii de plata

Pretul contractului este ferm si nu se actualizeazi. Decontarea serviciilor prestate se va face in
transe lunare, dupd depunerea rapoartelor de activitate.

Rapoartele de activitate aferente lunii in curs, se vor depune pana cel tarziu la data de 10 a lunii
urmatoare, cu exceptia raportului aferent ultimei luni de implementare a proiectului, pentru care data
limita de depunere este de 25 a lunii respective. Platile se vor face pe baza urmitoarelor documente
obligatorii, in original:

- facturd emisi de prestatorul serviciilor de consultanta
- raportul de activitate
- procesul verbal de receptic a serviciilor, fari obiectii, intocmit de comisia de receptie constituiti.

Facturile se achit in termenul stabilit prin contract.

Toate rapoartele, datele, materialele produse de furnizorul serviciilor de consultanta in cadrul
acestui contract, vor constitui proprietatea beneficiarului contractului.

Modalitatea de prezentare a ofertelor.

Operatorul economic interesat de prezentul contract va depune 1 oferti tehnica si 1 oferti
financiara.

Propunerea financiari va fi exprimati in lei fira tva.
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Durata contractului si locul desfasuririi

Activitatea de consultantd in implementarea proiectului se va desfasura pe toatd perioada de
implementare a proiectului “Pagi spre viitor: 2 case de tip familial i centru de zi pentru consiliere si
Sprijin pentru copii si paringi”, cod SMIS 130618.

Contractul de achizitie publici, avand ca obiect servicii de consultantd externd fin
managementul proiectului pentru proiectul sus mentionat, intra in vigoare la data semndrii de citre
ultima dintre parti si se desfisoard pe perioada de implementare a proiectului, pinid la data de
31.03.2023, cu posibilitatea de prelungire, conform contractului de finantare nr. 5977/25.08.2020.

Executarea contractului incepe dupi constituirea garantiei de buni executie.

in cazul in care perioada de implementare a proiectului se va prelungi, contractul si durata de
prestare a serviciilor de consultant in implementarea proiectului se vor prelungi, prin act aditional,
valoarea contractului rimAnind neschimbati.

Mentiuni finale

Toate documentele realizate in cadrul proiectului “Pagi spre viitor: 2 case de tip familial i
ceniru de zi peniru consiliere si sprijin pentru copii i périnfi”, cod SMIS 130618, sunt proprietatea
exclusivi a beneficiarului si nu pot fi utilizate ulterior de citre prestator si/sau terti.

Prezentul caiet de sarcini se constituie ca anex la contractul ce va fi incheiat cu prestatorul.

Asistent Manager,
Raluca Romaniuc

Responsabil achizitii publice,
Cristina Vasile
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