DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA
SI PROTECTIA COPILULUI IALOMITA

CONSILIUL JUDETEAN IALOMITA

Str. C. Dobrogeanu-Gherea nr.1, Slobozia, jud. Ialomita, cod 920033

Tel. 0243/231088; 0243/216 657; 0243/206101 _ Fax 0243/233407

v T Q.03 doig

ANUN!

Directia Generali de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Ialomita, cu sediul in municipiul

Slobozia, str. C.D. Gherea, nr. 1, organizeazd la sediul institutiei, concurs pentru ocuparea a 31 de
posturi contractuale de executie vacante, in baza H.G.R. nr. 286/2011, modificatd si completati de
H.G.R. nr. 1027/2014, dupd cum urmeazi:

o Asistent social debutant — 1 post in cadrul Serviciului pentru Ingrijirea de Tip Familial si
Asistentd Maternald
Conditii_specifice: - studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd in
specialitatea "asistentd sociald".

o Asistent social debutant — 1 post in cadrul Centrului de Primire in Regim de Urgentd pentru
Victimele Violentei in Familie Slobozia
Conditii specifice: - studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd in
specialitatea "asistentd sociald”.

e Asistent social debutant — 1 post in cadrul Centrului de Recuperare §i Reabilitare Neuropsihicd
pentru Adulti Movila
Conditii_specifice: - studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licenfd in
specialitatea "asistentd sociald”.

e Psiholog stagiar — 1 post in cadrul Centrului de Recuperare si Reabilitare Neuropsihicd pentru
Adulti Movila
Conditii _specifice: - studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licenfd in
domeniul psihologie;
- vechime in muncd in specialitatea studiilor absolvite de minim 1 an, sau
prestarea unei activitdfi de voluntariat in domeniul studiilor absolvite, certificatd prin adeverinfd.

e Psiholog stagiar — 1 post in cadrul Cdminului pentru Persoane Vdrstnice "ing. Vadim Rusu"
Balaciu
Conditii_specifice: - studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd in
domeniul psihologie;

- vechime in muncd in specialitatea studiilor absolvite de minim 1 an, sau
prestarea unei activitdfi de voluntariat in domeniul studiilor absolvite, certificatd prin adeverinfd.

e [Inspector de specialitate IIl — 1 post in cadrul Serviciului T ehnic, Achizitii Publice, Administrativ
Conditii_specifice: - studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licenfd in
domeniul economic sau juridic;
- vechime in specialitatea studiilor absolvite de minim 1 an (jurist sau
economist).

e Referent de specialitate Il — 1 post in cadrul Serviciului Buget, Finanfe, Contabilitate
Conditii_specifice: - studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd in
domeniul economic sau administratie publicd;
- vechime in specialitatea studiilor absolvite de minim 1 an.




e Asistent medical PL. — I post in cadrul Ciminului pentru Persoane Virstnice "ing. Vadim Rusu"
Balaciu
Conditii_specifice: - diplomd de absolvent al scolii postliceale sanitare, specialitate asistent

medical generalist;

- certificat de membru eliberat de Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti,
Moaselor si Asistentilor Medicali din Romdnia , vizat pe anul 2016;
- asigurare de rdspundere profesionald;
- vechime in muncd in specialitatea studiilor absolvite de minim 1 an, sau
prestarea unei activitdi de voluntariat in domeniul studiilor absolvite, certificatd prin adeverinfd.

e Referent Il — 1 post in cadrul Serviciului de Evaluare Complexd a Persoanelor Adulte cu
Handicap
Conditii specifice: - studii medii liceale absolvite cu diplomd de bacalaureat;
- vechime in muncd de minim 2 ani.

e Educator — I post in cadrul Centrului de Plasament Urziceni
Conditii specifice: - studii medii liceale absolvite cu diplomd de bacalaureat;
- vechime de minim 2 ani in lucrul cu copii, sau prestarea unei activitdfi de
voluntariat intr-o activitate similard lucrului cu copii, certificatd prin adeverinfd.

e Educator — 1 post in cadrul Cdsutei de Tip Familial "Bogdan" Tdnddrei
Conditii specifice: - studii medii liceale absolvite cu diplomd de bacalaureat;
- vechime de minim 2 ani in lucrul cu copii, sau prestarea unei activitdti de
voluntariat intr-o activitate similard lucrului cu copii, certificatd prin adeverintd.

e Educator — 1 post in cadrul Cdsutei de Tip Familial "Gabriela" Fetegti
Conditii specifice: - studii medii liceale absolvite cu diplomd de bacalaureat;
- vechime de minim 2 ani in lucrul cu copii, sau prestarea unei activitdfi de
voluntariat intr-o activitate similard lucrului cu copii, certificatd prin adeverintd.

e Educator — 1 post in cadrul Casutei de Tip Familial "Cristina" Slobozia
Conditii specifice: - studii medii liceale absolvite cu diplomd de bacalaureat;
- vechime de minim 2 ani in lucrul cu copii, sau prestarea unei activitdti de
voluntariat intr-o activitate similard lucrului cu copii, certificatd prin adeverinfa.

o Educator — 1 post in cadrul Cdsutei de Tip Familial "Raluca” Slobozia
Conditii specifice: - studii medii liceale absolvite cu diplomd de bacalaureat;
- vechime de minim 2 ani in lucrul cu copii, sau prestarea unei activitdfi de
voluntariat intr-o activitate similard lucrului cu copii, certificatd prin adeveringd.

e Educator — I post in cadrul Cdsutei de Tip Familial "Marian" Slobozia

Conditii specifice: - studii medii liceale absolvite cu diplomd de bacalaureat;

' - vechime de minim 2 ani in lucrul cu copii, sau prestarea unei activitdfi de
voluntariat intr-o activitate similard lucrului cu copii, certificatd prin adeverinfd.

o Muncitor calificat (instalator apd/gaze) — 1 post in cadrul Compartimentului Interventii,
Reparatii, Intretinere
Conditii specifice: - studii generale /medii;
- absolvent de studii care sd ateste calificarea de instalator apd/gaze sau
posesor de certificat eliberat in urma absolvirii unui curs de calificare in ocupatia de instalator
apd/gaze;

- vechime de minim 3 ani in meserie.

e Muncitor calificat (zidar, zugrav) — 2 posturi in cadrul Compartimentului Interventii, Reparatii,
Intretinere
Conditii specifice: - studii generale /medii




- absolvent de studii care sd ateste calificarea de zidar, zugrav, faianfar sau
posesor de certificat eliberat in urma absolvirii unui curs de calificare in ocupafia de zidar, zugrav,
Sfaiantar;

- vechime de minim 3 ani in meserie.

o Infirmierd— 4 posturi in cadrul Centrului de Ingrijire si Asistentd Slobozia
Conditii specifice: - absolvent de studii generale;
- posesor al certificatului de absolvire al cursului de calificare in ocupatia

de infirmierd.

o Infirmierd — 2 posturi in cadrul Complexului de Servicii pentru Copilul cu Handicap Slobozia
Conditii specifice: - absolvent de studii generale;
- posesor al certificatului de absolvire al cursului de calificare in ocupatia de

infirmierd.

o Ingrijitor — 1 post in cadrul Centrului de Ingrijire si Asistentd Slobozia
Conditii specifice: absolvent de studii generale.

Ingrijitor — 1 post in cadrul Centrului de Recuperare pentru Copilul cu Handicap Neuropsihic
Slobozia
Conditii specifice: absolvent de studii generale.

Ingrijitor — 1 post in cadrul Centrului Social de Urgentd pentru Persoanele fird Addpost
Slobozia
Conditii specifice: absolvent de studii generale.

Ingrijitor — 2 posturi in cadrul Cdminului pentru Persoane Vdrstnice "ing. Vadim Rusu" Balaciu
Conditii specifice: absolvent de studii generale.

Ingrijitor — 1 post in cadrul Centrului de Plasament Urziceni
Conditii specifice: absolvent de studii generale.

Ingrijitor — 1 post in cadrul Centrului pentru Persoane Vdrstnice Fierbinti
Conditii specifice: absolvent de studii generale.

Pentru_a_ocupa_un_post_contractual vacant sau_temporar vacant candidatii trebuie sd
indeplineascd_urmdtoarele_conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotdrarea Guvernului nr. 286/23.03.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare:

a) are cetdfenia romdnd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romdnia,

b) cunoaste limba romdnad, scris §i vorbit;

c) are vdrsta minimd reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sandtate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medical de familie sau de unitdfile sanitare abilitate;

) indeplineste conditiile de studii §i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru savdrsirea unei infracfiuni confra umanitdtii, conira
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedicd infdptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savdrsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Concursul pentru ocuparea posturilor vacante constd in 3 probe succesive, dupd cum urmeazd:
a) selectia dosarelor de inscriere la concurs depuse de cdtre candidati;
b) proba scrisd sau proba practicd,
¢) interviul.




Proba practici a fost stabilitd ca probd doar pentru candidatii care vor participa la concurs in
vederea ocupdrii posturilor de muncitor calificat — instalator, muncitor calificat — zugrav, zidar §i
ingrijitor, si constd in testarea abilitdtilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea ocupdrii
postului vacant pentru care candideazd.

Concursul se va desfisura la sediul D.G.A.S.P.C. Ialomita, conform calendarului urmdtor:
Depunerea dosarelor de participare — 22.03.2016 — 04.04.2016, pdnd la ora 14,00
Selectarea dosarelor depuse de cdtre candidati — 06.04.2016
Afisarea rezultatelor selectdrii dosarelor — 07.04.2016 — ora 14,00
Termen de depunere a contestafiilor privind rezultatele obfinute in urma selectdrii dosarelor
candidatilor — 08.04.2016 —ora 14,00
Afisare rezultatelor la contestatiile depuse in urma selectdrii dosarelor - 11.04.2016 —ora 14,00
Sustinerea probei scrise si a probei practice —12.04.2016 — incepdnd cu ora 10,00
Afisarea rezultatelor obtinute la proba scrisd i la proba practicd — 13.04.2016 — ora 14,00
Termen de depunere a contestatiilor privind rezultatele obtinute la proba scrisd si la proba practicd —
14.04.2016 — ora 14,00
Afisarea rezultatelor la contestatiile depuse privind rezultatele obfinute la proba scrisd §i la proba
practicd — 15.04.2016 — ora 14,00
Sustinerea interviului —18.04.2016 — incepdnd cu ora 10,00.
Afisarea rezultatelor obtinute la interviu — 19.04.2016 — ora 15,00
Termen de depunere a contestatiilor privind rezultatele obtinute la interviu — 20.04.2016 —ora 15,00
Afisarea rezultatelor la constestafiile depuse privind rezultatele obfinute la interviu — 21.04.2016
—ora 15,00
Afisarea rezultatelor finale ale concursului — 22.04.2016 — ora 12,00.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va_contine
urmdtoarele documente:
a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului institutiei;
b) copia actului de identitate;
¢) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de instititia organizatoare;
d) carnetul de muncd si dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie gi/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar;

1) adeverinta medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cdtre medical de familie al candidatului sau de cdtre unitdfile sanitare
abilitate ( care va contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului §i calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministeru Sandidtii ;

2) curriculum vitae.

Documentele previzute la lit. b-d vor fi prezentate §i in original in vederea verificdrii conformitatii
copiilor cu acestea.
Dosarele de participare la concurs vor fi depuse la sediul D.G.A.S.P.C. lalomita — camera 8 -
Serviciul Resurse Umane, Normare, Organizare, Salarizare, in perioada 22.03.2016 - 04.04.2016.
Candidatilor le revine obligatia de a completa dosarul de participare la concurs potrivit prezentului
anuny.

Bibliografia si tematica pentru concursul de ocupare a postului de asistent social debutant din cadrul
Serviciului de Ingrijire de Tip Familial si Asistentd Maternald

s Mediul familial si ingrijirea alternativd

s Atributii ale directiei generale de asistentd sociald si protectia copilului

»  Valorile §i principiile generale ale sistemului national de asistentd sociald
» Definirea gi clasificarea beneficiilor de asistentd sociald

O Legea nr. 272/2004 (republicatd) privind protectia §i promovarea drepturilor copilului




O Hotdrdrea de Guvern nr.1434/2004 privind atributiile i regulamentul cadru de organizare §i
functionare ale Directiei Generale de Asistentd si Protectia Copilului

O Hotdrdrea de Guvern nr.1437/2004 privind organizarea si metodologia de functionare a comisiei
pentru protectia copilului.

O Legea asistentei sociale nr. 292/ 2011 actualizatd

O Hotdrdrea de Guvern nr. 679/ 2003 privind conditiile de obtinere a atestatului, procedurile de
atestare si statutul asistentului maternal profesionist.

O Ordinul nr. 35/2003 privind aprobarea standardelor minime obligatorii peniru asigurarea
protectiei copilului la asistent maternal profesionist si a ghidului metodologic de implementare a
acestor standarde.

O Ordinul nr. 1733/2015 privind aprobarea procedurii de stabilire si plata alocatiei lunare de
plasament.

- Monitorul oficial nr.905/2011

- Monitorul oficial nr.872/2004 - Monitorul oficial nr.159/2014
- Monitorul oficial nr.443/2003 - Monitorul oficial nr. 680/2015
- Monitorul oficial nr.359/2003 - Monitorul oficial nr.547/2008

Bibliografia si tematica pentru concursul de ocupare a postului de Asistent social debutant din
cadrul Centrului de Primire in Regim de Urgenti pentru Victimele Violentei in Familie Slobozia

o Institutii cu atributii in prevenirea si combaterea violentei in familie
e Ordinul de protectie

o Sistemul de beneficii de asistentd sociald

o Combaterea fenomenului violentei in familie

Legea 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei in familie, republicatd
Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale

Hotdrdrea de Guvern nr. 1434/2004 privind atributiile §i Regulamentul cadrul de organizare §i
functionare ale Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului, republicatd

Legea 211/2004 privind unele mdsuri pentru asigurarea protectiei victimelor infractiunilor

Hotdrdrea Guvernului nr. 686/2005 pentru aprobarea Strategiei nationale in domeniul prevenirii
si combaterii fenomenului violentei in familie

6. Ordin nr. 383 /2004 privind aprobarea standardelor de calitate pentru serviciile sociale din
domeniul protectiei victimelor violentei in familie

7. Ordinul nr. 2.126 / 2014 privind aprobarea Standardelor minime de calitate pentru acreditarea
serviciilor sociale destinate persoanelor vdrstnice, persoanelor fard addpost, tinerilor care au
pdrdsit sistemul de protectie a copilului si altor categorii de persoane adulte aflate in dificultate,
precum §i pentru serviciile acordate in comunitate, serviciilor acordate in sistem integrat si
cantinelor sociale.

- Monitorul Oficial nr. 205 /2014 - Monitorul Oficial nr.905/2011
- Monitorul Oficial nr. 547/2008 - Monitorul Oficial nr.505/2004
- Monitorul Oficial nr.678/2005 - Monitorul Oficial nr.698/2004

- Monitorul Oficial nr. 874 /2014




Bibliografia si tematica pentru concursul de ocupare a postului de Asistent social debutant din cadrul

Centrului de Recuperare si Reabilitare Neuropsihicd pentru Adulti Movila

B Servicii comunitare pentru persoanele vdrstnice

B Categorii de beneficii de asistentd sociald

®  Organizarea i administrarea serviciilor sociale

B Masuri integrate de asistentd sociald

Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale

Hotdrdrea de Guvern nr. 1434/2004 privind atributiile si Regulamentul cadrul de organizare §i
functionare ale Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului, republicatd

Legea nr. 448/2006 privind protectia §i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
republicatd

Hotdrdrea de Guvern nr. 268/2007 (*actualizatd®) pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap,

Ordinul nr. 67 din 21 ianuarie 2015 privind aprobarea Standardelor minime de calitate pentru
acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor adulte cu dizabilitdfi,

Legea nr. 17/2000 privind asistenfa sociald a persoanelor vérstnice, republicata

Ordinul nr. 2.126 din 5 noiembrie 2014 privind aprobarea Standardelor minime de calitate
pentru acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor vdrstnice, persoanelor farad addpost,
tinerilor care au pardsit sistemul de protectie a copilului si altor categorii de persoane adulte
aflate in dificultate, precum si pentru serviciile acordate in comunitate, serviciilor acordate in
sistem integrat si cantinelor sociale,

Hotdrdrea nr. 978/ 2015 privind aprobarea standardelor minime de cost pentru serviciile
sociale si a nivelului venitului lunar pe membru de familie in baza cdruia se stabileste contributia
lunard de intretinere datoratd de cdire sustindtorii legali ai persoanelor vdrstnice din centrele
rezidential

Ordinul nr. 467/2009 privind stabilirea costului mediu lunar de intrefinere in cenirele rezidenfiale
pentru persoane cu handicap, precum si a nivelului contribufiei lunare de intrefinere datorate de
adultii cu handicap asistati in centre sau de susfindtorii acestora.

- Monitorul Oficial nr. 905/2011; - Monitorul Oficial nr. 157 /2007
- Monitorul Oficial nr. 547/2008; - Monitorul Oficial nr. 874 /2014
- Monitorul Oficial nr. 1/2008; - Monitorul Oficial nr. 959 /2015
- Monitorul Oficial nr. 233/ 2007 - Monitorul Oficial nr. 708/2009
- Monitorul Oficial nr. 116 /2015

Bibliografia si tematica pentru concursul de ocupare a postului de psiholog stagiar din cadrul

Centrului de Recuperare si Reabilitare Neuropsihicd_pentru Adulti Movila

Bibliografia:

O

O

LEGE nr. 448/2006 privind protectia §i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
republicata in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea I, nr. 1 87 din 19 martie 2007,

HOTARARE nr. 268/2007 (*actualizatd™®) pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap, publicata in Monitorul Oficial nr. 233 din 4 aprilie 2007

ORDIN nr. 67 din 21 ianuarie 2015 privind aprobarea Standardelor minime de calitate pentru
acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor adulte cu dizabilitdfi, publicat in Monitorul
Oficial nr. 116 din 13 februarie 2015

Legea nr. 292/2011 a asistenfei sociale, publicatd in Monitorul Oficial nr. 905/20.12.2011

H.G. nr. 1434/2004 privind atributiile §i Regulamentul cadrul de organizare si functionare ale

Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului — republicatd in Monitorul Oficial
nr. 547/21.07.2008, Partea I




LEGE nr. 213 din 27 mai 2004 (*actualizatd®)privind exercitarea profesiei de psiholog cu drept
de liberd practicd, infiintarea, organizarea si functionarea Colegiului Psihologilor din Romdnia
HOTARARE nr. 4/2013 a Presedintelui Colegiului Psihologilor din Romdnia pentru aprobarea
Codului deontologic al profesiei de psiholog cu drept de liberd practicd si a Codului de
procedurd disciplinard

Ursula Schiopu - Psihologia varstelor, Ed. Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1981

Dragos Iliescu, Coralia Sulea (coord,) Tratat de psihodiagnostic al personalitatii, Ed. Polirom,
2015

Nicolae Mitrofan, Laurentiu Mitrofan —Testarea psihologica. Inteligenta si aptitudinile, Ed.
Polirom, lasi, 2005

Richard Nelson-Jones- Manual de consiliere, Ed Trei, Bucuresti, 2009

Cristina Neamtu, Alois Ghergut — Psihopedagogie speciala, Ed. Polirom lasi, 2000

Mihaela Minulescu — Teorie si practica in psihodiagnoza. Fundamente in masurarea
psihologica. Testarea intelectului, Ed. Fundatiei Romania de maine, Bucuresti, 2006

Tematica:

Lk~

Codul deontologic al profesiei de psiholog

Cadrul legislativ in asistenta persoanelor cu dizabilitati.

Clasificarea tipurilor de handicap, principalele caracteristici ale acestora
Evaluarea psihologica a persoanei cu handicap. Metode si tehnici de evaluare
Consilierea psihologica a persoanelor institutionalizate.

Bibliografia si tematica pentru concursul de ocupare a postului de psiholog stagiar_din cadrul

Ciminului pentru Persoane Virstnice “ing. Vadim Rusu” Balaciu

Tematica:
1. Codul deontologic al profesiei de psiholog
2. Cadrul legislativ in asistenta persoanelor varstnice.
3. Carateristicile perioadei adulte si ale perioadei batranetii
4. Evaluarea psihologica a persoanei varstnice. Metode si tehnici de evaluare
5. Consilierea psihologica a persoanelor institutionalizate.

Bibliografia:

O

O

LEGE nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor vdrstnice, republicata in Monitorul
Oficial al Romdniei, Partea I, nr. 600 din 11 iulie 2006.

ORDIN nr. 2.126 din 5 noiembrie 2014 privind aprobarea Standardelor minime de calitate pentru
acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor vdrstnice, persoanelor fard addpost, tinerilor
care au pdrdsit sistemul de protectie a copilului §i altor categorii de persoane adulte aflate in
dificultate, precum §i pentru serviciile acordate in comunitate, serviciilor acordate in sistem
integrat si cantinelor sociale, publicat in Monitorul Oficial nr. 874 din 2 decembrie 2014

Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, publicatd in Monitorul Oficial nr. 905/20.12.2011

H.G. nr. 1434/2004 privind atributiile §i Regulamentul cadrul de organizare §i functionare ale
Directiei Generale de Asistentd Sociald i Protectia Copilului — republicatd in Monitorul Oficial
nr. 547/21.07.2008, Partea I

LEGE nr. 213 din 27 mai 2004 (*actualizatd*)privind exercitarea profesiei de psiholog cu drept
de liberd practicd, infiintarea, organizarea §i functionarea Colegiului Psihologilor din Romdnia
HOTARARE nr. 4/2013 a Presedintelui Colegiului Psihologilor din Romdnia pentru aprobarea
Codului deontologic al profesiei de psiholog cu drept de liberd practicd §i a Codului de
procedurd disciplinard

Ursula Schiopu - Psihologia varstelor, Ed. Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1981

Catalin Luca, Daniela Girleanu Soitu (coord.) Metodologie de lucru in asistenta psiho-socio-
juridica a persoanelor varstnice, Asoc. Alternative Sociale, lasi,2012

Dragos Iliescu, Coralia Sulea (coord.) Tratat de psihodiagnostic al personalitatii, Ed. Polirom,
2015

Nicolae Mitrofan, Laurentiu Mitrofan —Testarea psihologica. Inteligenta si aptitudinile,
Ed. Polirom, lasi, 2005




o Richard Nelson-Jones- Manual de consiliere, Ed Trei, Bucuresti, 2009
o Mihaela Minulescu — Teorie si practica in psihodiagnoza. Fundamente in masurarea
psihologica. Testarea intelectului, Ed. Fundatiei Romania de maine, Bucuresti, 2006.

Bibliografia si tematica pentru concursul de ocupare a postului de inspector specialitate I11
din cadrul Serviciului Tehnic, Achizitii Publice, Administrativ

Tematica:

1. Principii care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd;

2. Tipuri de contracte de achizitie publicd;

3. Domeniu de aplicare a OUG 34/2006. Exceptii;

4. Reguli comune aplicabile pentru atribuirea contractului de achizitie publica;

5. Procedurile de atribuire a contractului de achizitie publica;

6. Modalitdti speciale de atribuire a contractului de achizitie publicd;

7. Reguli pentru atribuirea contractului de achizitie publica;

8. Selectia si calificarea candidatilor/ofertantilor;

9. Criterii de calificare si selectie;

10. Criterii de atribuire a contractului de achizitie publica;

11. Evaluarea ofertelor;

12. Garantia de participare. Garantia de buna executie;

13. Finalizarea procedurilor de atribuire;

14. Intocmirea dosarului de achizitie publica;

15. Solutionarea contestatiilor;

16. Aplicarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie prin utilizarea mijloacelor
electronice;

17. Obiectivele si atributiile ANAP;

18. Utilizarea sistemului electronic de achizitii publice;

19. Verificarea aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie;

20. Completarea e-DA in aplicatia EMCS-RO- Miscdri de control al migcdrilor cu produse accizabile in
regim suspensiv de accize.

Bibliografia:

1. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd,
a contractelor de concesiune de lucrdri publice §i a contractelor de concesiune de servicii, aprobatd
cu modificdri §i completdri prin Legea nr. 337/2006, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

2. Hotdrdrea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizifie publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri
publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

3. Ordinul nr. 302/2011 A.N.R.M.A.P privind aprobarea formularelor standard aferente procedurilor de
atribuire a contractelor de achizitie publicd;

4. Ordinul nr. 314/2010 AN.RM.A.P privind punerea in aplicare a certificatului de participare la
licitatii cu oferta independentd;

5. Ordonanta de Urgenta nr. 13/2015 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale pentru Achizitii Publice

6. Ordin ANRMAP nr.509 din 2011 privind formularea criteriilor de calificare si selectie.

7. Hotararea Guvernului nr. 1.660/2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace electronice din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 34/2006, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

8. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 30 din 12 aprilie 2006 privind functia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

9. Ordinul nr. 1.136/ 2014 pentru aprobarea Instructiunilor de completare a documentului administrativ
in format electronic (e-DA) utilizand aplicatia EMCS-RO- Miscari de control al miscarilor cu
produse accizabile in regim suspensiv de accize




10. ORDIN nr. 26 /2011 pentru aprobarea Instructiunilor privind depunerea online a declaratiilor
privind situatia achizitiilor si livrarilor de produse accizabile utilizand aplicatia EMCS-RO
STOCURI

11. Manualul de utilizare a Sistemului electronic de achizitii publice, pentru autoritati contractante,
publicat pe e-licitatie.ro.

Bibliografia si tematica pentru ocuparea_postului de referent de specialitate I1l din_cadrul

Serviciului Buget, Finante, Contabilitate

Bibliografia:

I
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3.
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N

10.

i,

12

13.

14.

i

16.

17.

18.

19

20.

Legea contabilitatii nr.82/1991 republicata cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 500/11.07.2002 privind finantele publice

Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.2861/09.10.2009 privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

Legea nr.272/23.06.2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului

Hotararea nr.1434/02.09.2004 privind atributiile si Regulamentul — cadru de organizare si
functionare ale Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului

Legea nr.22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare

Hotararea de Guvern nr.903/15 octombrie 2014 privind stabilirea nivelului minim al alocatiei
zilnice de hrana pentru consumurile colective din institutiile si unitatile publice si private de
asistenta sociala destinate persoanelor adulte, persoanelor adulte cu dizabilitati si persoanelor
varsinice

Hotararea de Guvern nr.904/15 octombrie 2014 pentru stabilirea limitelor minime de cheltuieli
aferente drepturilor prevazute de art.129 alin.(1) din Legea nr.272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului

Ordinul Ministrului Finatelor Publice nr.1917/2005 privind aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice si instructiunile de aplicare a
acestuia

Hotararea nr.841/23.10.1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice

Hotararea de Guvern nr.966/23.12.1998 pentru modificarea si completarea Hotararii de Guvern
nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice

Hotararea nr.2139/30.11.2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele de
functionare a mijloacelor fixe

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale

Ordinul ~ Ministrului Finantelor Publice nr.1661/28.11.2003 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind modul de incasare si utilizare a fondurilor banesti primite sub forma
donatiilor si sponsorizarilor de catre institutiile publice

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.2021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul Ministrului Finatelor Publice
nr.1917/2005

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.2634/05.11.2015 privind documentele financiar-
contabile

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.1954/16.12.2005 pentru aprobarea Clasificatiei
indicatorilor privind finantele publice

Legea nr.15/24.03.1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, republicata cu modificarile si completarile ulterioare

Hotararea de Guvern nr.909/29.12.1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
modificata si completata prin Ordonanta Guvernului nr.54/1997




21. Ordonanta Guvernului nr.81/18.09.2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate
in patrimoniul institutiilor publice aprobata prin Legea nr.493/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare

22. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.3471/25.11.2008 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilot publice

23. Ordonanta nr.80/30.08.2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentu auforitatile
administratiei publice cu modificarile si completarile ulterioare

24. Hotararea nr.23/06.01.2010 privind aprobarea standardelor de cost pentru serviciile sociale.

Tematica:

Organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice

Formarea, administrarea, organizarea si utilizarea fondurilor publice

Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului institutiilor publice

Reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice

Drepturile de care beneficiaza copiii si tinerii ocrotiti de serviciile publice specializate pentru
protectia copilului

Procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor
publice

8. Normativele de cheltuieli pentru institutiile publice.

SNk W=

~

Bibliografia si tematica pentru ocupare a postului de asistent medical PL. din cadrul Cadminului pentru
Persoane Virstnice "ing. Vadim Rusu' Balaciu

Tematica:
Etica §i deontologia in exercitarea profesiei de asistent medical

e Patologia varstnicului. Cunoagterea etapelor procesului de ingrijire.
Urgente medico-chirurgicale — socul, resuscitarea cardio-respiratorie, infarctul miocardic acut,
criza hipertensivd, agitatia psiho-motorie, urgente abdominale

e Cunoasterea normelor sanitare antiepidemice din sistemul de sdndtate privind metodele de
prevenire §i tehnici de interveniie (asepsia si antisepsia)

e Prevenirea §i combaterea infectiilor nosocomiale, colectarea §i gestionarea deseurilor rezultate
din activitatea medicald.

Bibliografia:
- Legea nr.17/2000, privind asistenta sociald a persoanelor vdrstnice -
Monitorul Oficial, Partea I, nr.157/06.03.2007
- Ordinul nr.246/2006 pentru aprobarea Standardelor minime specifice de calitate pentru serviciile

de ingrijire la domiciliu §i pentru centrele rezidentiale pentru persoanele vdrstnice — Monitorul
Oficial, Partea I, nr.344/17.04.2006;

- Urgente medico-chirurgicale. Autor - Lucretia Titircd, Editura Medicala, 2007,

- Manual de medicind internd pentru cadrele medii. Autor - Corneliu Borundel, Editura All, 2000;

- Ghid de nursing. Tehnici de evaluare. Autor — Lucretia Titircd, 2001, editura ,, Viata Medicald”

- O.U.G. nr.144/2008 — actualizatd - privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist, a

profesiei de moasd §i a profesiei de asistent medical, precum si organizarea §i functionarea
OAMGMAMR.

Bibliografia si tematica pentru ocuparea postului de referent 111 din cadrul
Serviciului_de Evaluare Complexi a Persoanelor Adulte cu Handicap

Tematica:
1. Eliberarea legitimatiilor pentru transportul urban si a adeverintelor pentru transportul
interurban, precum §i a biletelor de cdlditorie pentru transportul pe calea feratd sau auto,

2. Primirea documentele necesare pentru dosarul administrativ al persoanelor incadrate in grad de
handicap;




3. Analizarea documentelor de la dosarul administrativ i emiterea deciziilor in vederea acordarii
prestatiilor sociale prevdzute de legislafia in vigoare;

4. Verificarea listelor cu dosarele iegite si intrate in platd, precum si a dosarelor prelungite;

5. Intocmirea documentelor (centralizatoare, borderouri, stat virament bancar) care stau la baza
acorddrii drepturilor binesti ale persoanelor cu handicap;

6. Eliberarea acordurile pentru indemnizatiile de insofitor §i pentru asistenfii personali ai
persoanelor cu handicap grav;

7. Opereazd in baza de date modificdrile in statutul persoanelor cu handicap, sisteazd de la platd
persoanele decedate si a celor care solicitd transferul dosarelor si face transferul acestora;

8. Rdspunde in conformitate cu prevederile legale, la adresele, scrisorile si sesizdrile venite de la
anumite institutii sau de la persoanele cu handicap;

9. Intocmegte evidentele statistice ale persoanelor cu handicap;

10. Executd exporturile din baza de date, face transferul pe CD sau stick, pentru plata prestatiilor
sociale.

Bibliografia:

- Legea 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd §i
actualizatd;

- Hotdrdrea 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu modificdrile §i
completdrile ulterioare;

- Legea 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date;

- Legea nr. 292 din 20.12.2011- Legea asistentei sociale;

- Hotdrdrea de Guvern nr. 680/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modalitatea de
acordare a drepturilor la transport interurban gratuit persoanelor cu handicap;

- Hotdrdrea de Guvern nr. 430/2008 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
functionarea Comisiei de Evaluare a Persoanelor Adulte cu Handicap;

- Ordinul nr. 62 din 23 aprilie 2007 al Ministrului Muncii, Familiei si Egalitdtii de Sanse — Autoritatea
Nationald pentru Persoanele cu Handicap — pentru aprobarea Instructiunilor privind legitimatia pentru
transportul urban cu mijloacele de transport in comun de suprafatd pentru persoanele cu handicap si
modelul acestuia;

- Ordinul Ministrului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale §i Persoanelor Vdrstnice nr. 2272/30.10.2013
privind aprobarea Procedurii de aplicare a prevederilor art. 42 din Legea 448/2006 privind protectia §i
promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, coroborate cu cele ale art.77 din Legea nr. 263/2010
privind sistemul unitar de pensii publice;

- Ordinul Ministrului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale §i Persoanelor Virstnice nr. 2298/2012
privind aprobarea Procedurii — cadru de evaluare a persoanelor adulte in vederea incadrdrii in grad si
tip de handicap;

- Ordinul Ministrului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Vdrstnice nr. 2299/2012
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Comisiei superioare de evaluare a
persoanelor adulte cu handicap;

- Ordinul Ministrului Muncii, Familiei, Egalitdtii de Sanse nr. 432 din 14 mai 2007 pentru aprobarea
Procedurii de acordare a drepturilor previzute la art. 12 alin. (1) lit. b), e) - g) sila  alin. (2) din Legea
nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu modificdrile si
completdrile ulterioare.

Bibliografia si tematica pentru concursul de ocupare a posturilor de educator

Tematica:
Cadrul legislativ in domeniul protectiei copilului:
® Legea nr.272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului actualizata
s Standardele minime obligatorii privind serviciile de protectie a copilului de tip rezidential
s Hotararea nr.1434 privind atvibutiile si Regulamentul-cadru de organizare si functionare ale
Directiei generale de asistenta si protectia copilului — Monitorul Oficial nr. 869/23 septembrie 2004,
Partea I
s Etapele de dezvoltare ale copilului §i nevoile specifice fiecdrei etape
s Planul de servicii si programul de interventie personalizat




»  Comunicarea - formele comunicarii si bariere in comunicare
»  Metode si mijloace folosite in educatia copiilor.

Bibliografia:
- Ursula Schiopu, Emil Verza — Psihologia vdrstelor, Ed. Didactica si Pedagogicd,

Bucuresti 1997

- Constantin Cucos — Pedagogie, Ed.Polirom lasi, 1996

- Asociatia RENINCO Romdnia — Ghid de predare-invdfare pentru copiii cu cerinfe educative
speciale

- Ion Ovidiu Panisoara — Comunicarea eficienta —metode de interactiune educationala

- Monitorul Oficial nr. 159/05 martie 2014, Partea I

- Monitorul Oficial nr. 222/15 martie 2004

- Monitorul Oficial nr. 869/23 sepembrie 2004, Partea I

Bibliografia si tematica pentru ocuparea posturilor de infirmierd

Tematica:
Norme privind curdgenia, dezinfectia si sterilizarea la locul de muncd
Norme privind gestionarea deseurilor la locul de muncd

Bibliografia:
1. Ordinul Ministerului Sandtdtii nr. 1226/03.12.2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind

gestionarea deseurilor rezultate din activitdfi medicale si a Metodologiei de culegere a datelor penru
baza nationald de date privind deseurile rezultate din activitdti medicale — publicat in Monitorul Oficial
nr. 855 din 18 decembrie 2012;

2. Ordinul Ministerului Sindtdtii Publice nr. 261/06.02.2007 — actualizat - pentru aprobarea Normelor
tehnice privind curdfarea, dezinfectia §i sterilizarea in unitdtile sanitare — publicat in Monitorul Oficial
nr. 128 din 21 februarie 2007.

Relatii suplimentare se pot obtine la telefon 0243/231088, interior 119, Serviciu Resurse Umane,
Normare, Organizare, Salarizare.

In conditiile modificarii unor aspecte referitoare la organizarea sau desfdsurarea concursului, se va

face publicitatea modificdrii respective prin aceleasi mijloace prin care s-a facut si publicitatea
concursului, candidatilor revenindu-le obligatia de informare.
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